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ALAPITO OKIRAT

Heréd-i K6zés Onkormanyzati Hivatal

3011. HERED, RAKOCZI UT 39.

Heréd-Nagykokényes,2012.12.07.
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A Heréd-i K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Alapité Okirata

Heréd és Nagykokényes Kozségi Onkormanyzatok Képvisel6-testiletei a Heréd-i Kozos
Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratat a kovetkezok szerint adjak ki:

Az Allamhéaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. tv. 8. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 2013. januar 1-jétél hatalyos 84-86. § szabalyozasanak megfelelden,
figyelemmel a Motv. 146. § (2) bekezdésére, 2013. januar 1-jétél Heréd és Nagykokényes
kbzségek egymassal a Heréd-Nagykdkényes Koérjegyzéség jogutodjaként kdzés onkormanyzati
hivatal kdltségvetési szervet hoznak létre.

1. Akdéltségvetési szerv neve:
Heréd-i K6zés Onkormanyzati Hivatal

2. Székhelye: 3011 Heréd, Rakaczi at 39.

3. Telephelye elnevezése és cime:
Heréd-i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Nagykdkényesi Kirendeltsége
3012 Nagykokényes, Szabadsag ut 37.

4. A kéltségvetési szerve alapitoja:
Heréed Kb6zség Onkormanyzata
Nagykdkényes Kozség Onkormanyzata

5. Az intézmény iranyitoé szervének neve, székhelye:
Heréd Kdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
3011 Heréd, Rakdcezi Gt 39.
Nagykokényes Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
3012 Nagykdkényes, Szabadsag ut 37.

6. A koltségvetési szerv illetékességi teriilete:
Heréd és Nagykdkényes kdzségek kbzigazgatasi terlilete

7. A koltségvetési szerv jogallasa:
Koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.

8. A koltségvetési szerv jogelédjének neve, székhelye:
Heréd-Nagykokényes Korjegyzdség 3011 Heréd Rakoczi ut 39.

9. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikédé és gazdalkodd kéltségvetési szerv, a részére jévahagyott eldiranyzatok
felett teljes jogkdrrel rendelkezik. Az énkorményzatok gazdalkodasanak végrehaijté szerve,
ellatia a Heréd eés Nagykokényes Kdzségi Onkorméanyzatok és tarsuldsuk altal fenntartott
énalléan mikodé intézmény, a Herédi Napkdzi Otthonos Ovoda pénzigyi, gazdasagi
feladatait is.

10.A koltségvetési szerv alapitas idépontja: 2013. januar 1.
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11. Az intézmény jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:
a) a képvisel6-testuletek miikodésével kapcsolatos déntés-elékészités, végrehajtas,
b) bizottsagok miikédésével kapcsolatos hivatali feladatok,
c) a polgarmesterek és a jegyzé feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek dontésre valo
elékészitése, végrehajtasa,
d) kéltségvetés, zarszamadas, pénziigyi beszamolok készitése,
e) gazdalkodassal kapcsolatos napi tigyek intézése,
f) adatkezelés, nyilvantartasok vezetése,
g) anyakényvi ligyintézés,
h) ligyfélfogadas,
i) onkormanyzati intézmények miikédésével 6sszefiiggd hivatali feladatok,
j) beruhazasokkal, palyazatokkal 6sszefiuiggé hivatali feladatok,

k) kozfoglalkoztatassal dsszefuiggé hivatali feladatok,
A kozbs dnkormanyzati hivatal az e pontban meghatérozott feladatait alapfeladatként latja el.

12. Szakdgazati besorolds szerint alaptevékenysége:
8411  Altalanos kézigazgatas
841105 Helyi énkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi tarsulasok igazgatési
tevékenysége

13. A koltségvetési szerv alapfeladatait az alabbi szakfeladaton latja el

811000 épitményiizemeltetés

84111 Torvényhozas, 6nkormanyzati jogalkotas, allamhatalmi szervek
tevékenysége
841114 Orszaggydlesi keépviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkorméanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédd tevékenysegek

84112 Helyi szintii altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység

841126 Onkormanyzatok és tdbbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége
841173  Statisztikai tevékenység

8419 Koltségvetési pénzellatas technikai szakfeladatai
841901 Onkormanyzatok, valamint tobbcéli kistérségi tarsulasok elszamolasai
841907 Onkormanyzatok elszamolasai kdltségvetési szervekkel
841908 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

821900 Fénymasolds, egyéb irodai szolgaltatas”
692 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
692000 Szamviteli, kényvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység

14. A feladat ellatasat szolgalé vagyon, a feladatok-, tevékenységek forrasai:

- Heréd, Rakoéczi ut 39. alatti hivatal éplilete- kozds dnkormanyzati hivatal székhelye
- Nagykodkényes, Szabadsag ut 37. alatti hivatal épllete - kbzos onkormanyzati hivatal
kirendeltség

A kbzbés oOnkormanyzati hivatal mulkodtetéséhez szikséges forrasokat, az allami
tamogatasok feletti Snkormanyzati hozzajaruldsok mértékét a kozos onkormanyzati hivatal
létrehozasara és mikodtetésére elfogadott Megallapodas 11.-12. pontjai szabalyozzak, a
koltségvetési szerv koltségvetését és zarszamadasat a két képviseld-testiilet egylttesen
fogadija el. N\




15. A koltségvetési szerv hasznalataba adott vagyon feletti rendelkezési jog:

A Heréd, Rakéczi Ut 39. alatti székhely hivatal épiilete Heréd Kézség Onkormanyzata,. a
Nagykokényes, Szabadsag Gt 37. alatti kirendeltségi hivatal éplilete Nagykdkényes Kdzség
Onkormanyzata tulajdona. A kdzds onkormanyzati hivatal a vagyont feladata ellatasa
érdekében annak mértékéig térittsmenetesen hasznalhatja, de nem idegenitheti el és nem
terhelheti meg azokat.

16. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:
A koltségvetési szerv vezetdje a Motv. 81. §-anak (1) bekezdése alapjan a jegyzé.
A jegyz6t a kozds onkormanyzati hivatal fenntartdsaban részt vevé onkormanyzatok
polgarmesterei a Motv. 82. §-anak (1) bekezdésében és a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 247. §-aban foglalt eljaras alkalmazasaval, a kdozos
onkormanyzati hivatal létrehozasara kotdtt megallapodasban foglaltak figyelembe
vételével palyazat alapjan hatarozatlan idétartamra nevezik ki.

17. A foglalkoztatottakra vonatkozo jogviszonyok megjel6lése:

A kdzds onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselbkre, Ugyintézdkre,
ugykezelére, a kozszolgalati tisztviselbkrdl széldé 2011. évi CXCIX. tv. (Kitv.)
rendelkezéseit kell alkalmazni, a fizikai allomanyu hivatalsegéd technikai alkalmazottak a
Munka Térvenykényvérél szélé 2012. évi |. térvény (a tovabbiakban: Mt.) szerinti
munkajogviszonyban allnak.

18. A kdzds dnkormanyzati hivatal tevékenységét a létrehozasara kotott megallapodas, a
szervezeti és mikodési szabalyzata, valamint az Gigyrendje alapjan végzi.

19. Atmeneti rendelkezések:

A Métv. — T/8887. szamu tdrvényjavaslat szerinti - Atmeneti rendelkezések alcim
alatt szereplé 146/C.§ (2) bekezdésének hatalyba lépése esetén a Heréd-i Kozos
Onkormanyzati Hivatalt alkoté dnkormanyzatok polgarmesterei a Métv. 83.§ b) pontjanak
megfelelé alkalmazasaval megallapodhatnak, hogy a megsziind korjegyzdség korjegyzojét
a létrejovd kodzds onkormanyzati hivatal jegyzéjeként - annak egyetértésével — tovabb
foglalkoztatjak, e megallapodas megkotése esetén a korjegyz6 kdzszolgalati jogviszonya
folyamatosnak minésul.

A Motv. — T/8887. szamu tdrvényjavaslat szerinti - Atmeneti rendelkezések alcim
alatt szerepldé 146/C.§ (3) bekezdésének hatélyba |épése esetén a kdzos dnkormanyzati
hivatal jegyz6je — a Motv.-ben meghatarozottak figyelembe vételével — dénthet arrél, hogy
a megszlind koérjegyzéségben kozszolgalati jogviszonyban allokat a kdzés 6nkormanyzati
hivatalban tovabb foglalkoztatja.

20. Zaré rendelkezések Jelen Alapité Okirat 2013. januar 1-t6l hatalyos, nem selejtezhetd, a
kdzds onkormanyzati hivatal alapdokumentacidjanak részét képezi. A kodzds
Onkormanyzati hivatal létrehozasarol rendelkezé hatarozat: a 10/2012. (XI.14.) Heréd-
Nagykokényes kozOs Onkormanyzati hatarozat. Az Alapité Okirat hatdlyba Iépése
értelmében a Heréd-i K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2013. januar 1. napjaval jon létre és

azzal a nappal kezdi meg mukodesét.

Heréd-Nagykdkényes, 2012. decemper 7.0
ﬁé %\C (e
mart ozsef Gaspar Tama

Hered Kozseg Polgarmestere.. : Nagykoékényes Kozsé
; i / Qf\{i}'[io ' )

-nf )“

eterkénk dr. Farkas Andrea
%c‘jrjegyzé

=

f-t’
ZARADEK: Q; 5
Elfogadva: a herédi 225/2012:(K1L6.%és a nagykokényesif?/1/2012.(XI1.7.) keépviselé-testileti
hatarozattal.



