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1. melléklet az
1/2018.(11.6.) Heréd-Nagvkdkényes egyiittes képviselS-testiileti hatarozathoz

MEGALLAPODAS

kozds 6nkormanyzati hivatal létrehozasarol modositasa

1. Heréd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 224/2012.(XI1.6.) valamint Nagykokényes
Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 110/2012.(X11.7.) szami nkormanyzati hatarozataival
a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 85. § (1) bekezdése alapjan 2013. janudar 1. napjatol hatarozatlan idére k6zds Gnkormanyzati
hivatalt (tovabbiakban: Hivatal) hoztak létre a Heréd Nagykokényes Korjegyzoség jogutddjaként.
Térsult Onkormanyzatok a Hivatalt létrehozé megallapodast jelen okirat szerint modositjak:

2. A Megallapodas 2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

» 2. A Hivatal elnevezése: , Herédi K6z6s Onkorményzati Hivatal” , Székhelye: 3011 Heréd,
Rakoczi at 39.”

3. A Megallapodas 5. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezeés lép:

» 3. A Hivatal kdztisztviseloinek létszama: 9 6, székhelyén a jegyzo vezetésével 5 6 iigyintézo,
| f6 iigykezel® és 1 fo hivatalsegéd, kirendeltségén 1 3 tigyintézd miikddik. A hivatali dolgozok
szakagazatok szerinti munkak6ri megoszlasa a kdvetkezd:

1 0 jegyz0

- 2 fo gazdalkodasi eldadd,
- 1 f6 pénziigyi eldads,
- 1 fo adoiigyi eldadd,
- 1 f6 igazgatasi eldadé-anyakdnyvvezetd kapesolt munkakdrben,
- I f6 igazgatasi eldadé-anyaknyvvezetd kapesolt munkakorben,
- 1 {6 iigykezeld
- 1 f6 hivatalsegéd™
4, A Megallapodas 7. pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés Iép:

» 7. A képviseld-testiiletek vallaljak, hogy a kzds dnkormanyzati hivatal esetleges megsziinése
esetén az aldbbi létszamot athelyezéssel, vagy kinevezés modositassal tovabb
foglalkoztatjak:

- Heréd Kozség Onkormanyzata 1 3 jegyzd, 5 fo iigyintézd, 1 o iligykezeld és 1 f6
kisegito fizikai alkalmazott,

- Nagykokényes Kozség Onkorményzata 1 {6 koztisztviseld.

A kozOs Onkormanyzati hivatal esetleges megsziinése esetén a jegyzd kozszolgalati
jogviszonya megsziinésével kapcsolatos juttatasokat a telepiilések lakossagszam aranyosan 77
- 23 %-os aranyban biztositjak.

5. A Megallapodas 8. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:
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.» 8. Nagykd&kényes telepiilésen Szabadsag Gt 37. szam alatt dllando jelleggel milkddo kirendeltség
biztositja a folyamatos iigyintézést és az iigyfélfogadast. Ugyfélfogadas a kirendeltségen heti 5
alkalommal torténik. A Kirendeltségen 1 6 iigyintézd, a kapcsolt munkakori igazgatasi el6ado-
anyakonyvvezetd mikadik.

Az iigyfélfogadas rendje a nagykékényesi kirendeltségen

= Hétfs: de. 8.00 — 10.00-ig és du 13.00 - 15.00-ig

Kedd: de. 8.00 - 12.00-ig

Szerda: egésznap 8.00-12.00 és 12.30-16.30-ig

Cslitértdk: nincs ligyfélfogadas

Péntek: de. 8.00 — 10.00-ig

A jegvz6 a Kirendeltségen személyesen iigyfélfogadast tart hétfon, szerdan, csiitdrtckon és
pénteki napokon de. 9.30 — 10.30-ig. ,,

6. A Megallapodas 9. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:
» 9. A kirendeltség elnevezése:
Herédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagykokényesi Kirendeltsége 3012 Nagykokényes,
Szabadsag Gt 37.”

7. A Megallapodés 11. pontja b) — c) pontjai helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Hivatal miksdési kdltsépeit a kdvetkezdk szerint biztositjak a tarsult nkormanyzatok:

b. ,,amennyiben a kdzponti kdltségvetési tamogatas

ba) a koztisztviseldk bérét és jarulékait nem fedezi, a kbzds Gnkormanyzati hivatalt
vezetd jegyzd és a 2 {0 gazddlkoddsi iigyintézd, a hazipénztaros valamint az
adoligyi tigyintézo, 8sszesen 5 fo személyi juttatasaihoz és

bb) a szakmai dologi kiadasokhoz

a kiilonbség 77 %-at Heréd Kozség Onkormanyzata, 23 %-at Nagykokényes Kozség

Onkormanyzata fedezi,

¢. amennyiben a k6zponti koltségvetés a koztisztviselok bérét €s jarulékait nem fedezi

az a) pontba nem tartozd

ca) | fG koztisztviseld, 1 0 iigykezeld és 1 f6 fizikai alkalmazott hivatalsegéd alkalmazési
kéltségeit Heréd Kozség Onkormanyzata,

cb) 1 f6 koztisztviseld alkalmazisi koliségeit Nagykokényes Kozség Onkormanyzata
fedezi.”,,

8. Jelen megallapodas mddositas elfogadasa napjan lép hatalyba.

kmf.
Komar Jozsef Besszer Andrasné
polgarmester polgarmester
dr. Farkas Andrea
jegyz6
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2. melléklet az

1/2018.(11.6.) Heréd-Nagykdkényes egyiittes képviseld-testiileti hatarozathoz

MEGALLAPODAS
koz6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasarol
amely létrej6tt
Heréd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (képviseli: Koémar Jozsef polgarmester),
€s
Nagykokényes Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete (képviseli: Gaspar Tamis polgarmester)

(tovabbiakban: Felek) k&zott a mai napon az alabbi feltételekkel.

[. Heréd Kézség Onkormanyzata (cim: 3011 Heréd, Rakéczi ut 39.) és Nagykokényes Kizség
Onkormanyzata (cim: 3012 Nagykokényes Szabadsag ut 37.) a Magyarorszag helyi
dnkormdnyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdése
alapjan 2013. janudr 1. napjdtol hatarozatlan id6re kozds dnkormanyzati hivatalt (tovabbiakban:

Hivatal) hoznak létre a Heréd Nagyk&kényes Korjegyzoség jogutddjakent.

2. A Hivatal elnevezése: ,,Herédi K&zos Onkormanyzati Hivatal” , Székhelye: 3011 Heréd, Rakoczi

at 39.

3. A kozds Onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Heréd és Nagykokényes kozségek

kézigazgatasi teriilete.

4. A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

5. A Hivatal kéztisztviselSinek létszama: 9 f0, székhelyén a jegyz6 vezetésével 5 6 ligyintézo, 1 fo
iigykezelo és |1 fo hivatalsegéd, kirendeltségén 1 fo ligyintézd6 mikodik. A hivatali dolgozék

szakagazatok szerinti munkakori megoszlasa a kovetkezd:

- 116 jegyzb

- 2 {5 gazdélkodasi eldado,

- 1 fo pénziigyi eldadd,

~ 1 fo adéugyi eldado,

- 1 f6 igazgatdsi eléado-anyakdnyvvezetd kapesolt munkakdrben.
— 1 f6 igazgatasi eléad6-anyakonyvvezetd kapesolt munkakdrben,
- 1 fd iigykezeld

- 1 f6 hivatalsegéd

6. A kozos Onkorményzati hivatal megalakulasakor a Heréd-Nagykokényes KorjegyzOség -mint
jogeldd intézmény- allomanyabdl 9 fo koztisztviseldje ( | dires allashely) athelyezéssel, vagy

kinevezés mddositassal a kézds onkormanyzati hivatal alkalmazasaba keriil 2013. januar 1-t6l.

kérjegyzd kozds Onkormanyzati hivatalt vezeté jegyzOkénti tovabbfoglalkoztatasaban
kozalkalmazotti jogviszonya folyamatossaga mellett a tarsult Snkormanyzatok polgarmesteri kiilon

megallapodast kétnek.
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A képviseld-testiiletek villaljak, hogy a k6z8s dnkormanyzati hivatal esetleges megsziinése esetén
az alabbi létszamot dthelyezéssel, vagy kinevezés modositassal tovabb foglalkoztatjak:

—  Heréd Kézség Onkorméanyzata | fo jegyzd, 5 fo {igyintézo, 1 fo tigykezeld és 1 8
kisegito fizikai alkalmazott,

— Nagykokényes Kozség Onkorményzata | f6 kéztisztviseld.

A kdzds dnkormanyzati hivatal esetleges megsziinése esetén a jegyz0 kozszolgalati jogviszonya
megsziinésével kapcsolatos juttatasokat a telepiilések lakossagszam arinyosan 77 - 23 %-os aranyban
biztositjak.

8. Nagykokényes telepillésen Szabadsag at 37. szam alatt dllando jelleggel miikddo kirendeltség

9.

biztositja a folyamatos iigyintézést és az tigyfélfogadast. Ugyfélfogadés a kirendeltségen heti 5
alkalommal t5rténik. A Kirendeltségen 1 fo iigyintézo, a kapcsolt munkakérii igazgatasi eldadd-
anyakdnyvvezetd miikodik.

Az tigyfélfogadas rendje a nagvkékénvesi kirendeltségen
» Hétfo: de. 8.00 — 10.00-ig és du 13.00 - 15.00-ig

Kedd: de. 8.00 - 12.00-ig

Szerda: egésznap 8.00-12.00 és 12.30-16.30-ig

Csiitértdk: nincs tligyfélfogadas

Péntek: de. 8.00 — 10.00-ig

A jegyzd a Kirendeltségen személyesen {igyfélfogadast tart hétfon, szerdan, csiitortokon és
pénteki napokon de. 9.30 - 10.30-ig. ,,

A kirendeltség elnevezése:

Herédi Kozos Onkormanyzati Hivata! Nagykokényesi Kirendeltsége 3012 Nagykokényes,
Szabadsag ut 37.

10. Heréd székhely telepiilésen az iigyfélfogadés heti 3 alkalommal torténik a 3011 Heréd, Rakéczi ut

11.

39.szam alatti hivatali helyiségekben. A jegyzd koteles heti alkalommal, keddenként 9.00-11.00 6ra
kozott személyesen ligyfélfogadast tartani.

Az iigvfélfogadas rendje a Heréden miikédé hivatalban: hétfo 8.00- 12.00.-ig, kedden 8.00-
16.00.- ig, szerdan: sziinnap, csiitértokon: 13.00.-t6l 16.00.-ig, pénteken: sziinnap.

A Felek minden érintett telepiilésen biztositjak az igazgatasi munka ellatasahoz sziikséges személyi
és targyi feltételeket.

A Hivatal miik6dési kéltségeit a kévetkezdk szerint biztositjdk a tarsult Snkormanyzatok:
a. akdzponti koltségvetési hozzdjarulasbol,

b. ,amennyiben a kdzponti kéltségvetési timogatas



12.

13.

14.

15.

ba) a koztisztviselok bérét és jarulékait nem fedezi, a kéz6s Gnkormanyzati hivatalt
vezetd jegyzb és a 2 fo gazdalkodasi iigyintézé, a hazipénztaros valamint az
adoiigyi ligyintézo, 6sszesen 5 fo személyi juttatisaihoz és

bb) a szakmai dologi kiadasokhoz

a killonbség 77 %-at Heréd Kozség Onkormanyzata, 23 %-it Nagykokényes Koézség
Onkormanyzata fedezi,

c. amennyiben a kdzponti kéltségvetés a kdztisztviselok bérét és jarulékait nem fedezi
az a) pontba nem tartozo

ca) 1 f& kiztisztviseld, 1 f& iigykezeld és 1 /6 fizikai alkalmazott hivatalsegéd alkalmazasi
koltségeit Heréd Kozség Onkormanyzata,

cb) 1 fo koztisztviseld alkalmazasi kéltségeit Nagykokényes Kozség Onkormanyzata
fedezi. .,

d. amennyiben a kézponti koltségvetési timogatds nem fedezi, a k6zbs dnkormanyzati
hivatal hasznalataban 1év§ irodaépiiletek (székhely és kirendeltség) fenntartasi,
felujitasi, miikodési koltségeit az Snkorményzatok kiilon-kiilon sajat kéltségvetésiikbol
juttatott hozzajarulasbol biztositjak.

A kéz6s dnkorményzati hivatal miikbdéséhez a hozzdjarulas éves konkrét Ssszegét a koltségvetés
készitésekor hatirozzik meg az Snkormanyzatok a 11. pont figyelembevételével és a sajat
kdltségvetésiikben jovahagyjdk azt. A jovahagyott éves elGirdnyzat 1/12 részét Nagykdkényes
dnkormanyzata havonta elére utalja a székhely Heréd kzség szamlajara minden hénap 5 napjaig.

A havi tAmogatas utalasinak elmaradasa esetén Heréd Kozség Polgarmestere 15 napos irasbeli
felszolitast kiild a tarsult 6nkormanyzat szamara.

Amennyiben a tarsult 5nkormanyzat pénziigyi helyzete nem teszi lehetévé a teljesitést, ezen 15
napos hataridé alatt 30 napos haladékot kérhet, és erre jogosult.

A 30 napos haladék letelte utin Heréd Kozség Onkormanyzata az elmaradi hozzajarulds
meértékéig inkasszoval élhet a nem teljesitd dSnkormanyzat szamlija ellen.

A k6z6s Snkormanyzati hivatal vagyona Heréd K6zség Onkormanyzata és Nagykokényes Kézség
Onkorményzata iltal e megdllapodas mellékletét képezd, leltar szerint biztositott ingatlanok,
targyi eszkozok, berendezési targyak és egyéb ingdsdgok téritésmentes hasznalati joga. A
leltarban szerepl6é vagyon az egyes onkormdnyzatok tulajdondban marad, csak az ingyenes
hasznalati jog illeti meg a k&zds Onkormanyzati hivatalt, melynek megsziinése esetén a
mellékletben szereplé vagyontargyak hasznalati joga visszakeriil a tulajdonos Snkormanyzathoz.

A kdzds dnkormanyzati hivatal mikddése soran koltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb
madon szerzett vagyon (ingatlan, targyi eszkdz, egyéb ingdsag) a kozds 6nkormanyzati hivatal
tulajdonaba kerill, melynek megsziinése esetén ezen vagyontirgyak megosztisa az
Snkormanyzatok altal a vasartaskor viselt koltségek aranyaban torténik. A més szervtdl kapott,
ingyenesen atvett és a megsziinéskor meglévd vagyon (ingatlan, targyi eszkoz, stb.) megosztasa
lakossdgszam-aranyosan torténik.

Heréd telepiilés polgdrmestere a Motv. 67. § a) pontja alapjan iranyitja a Hivatalt. E kérben tett
intézkedéseihez a Nagykokényes telepiilésen miikddé kirendeltségre a telepiilés
polgarmesterének egyetértése sziikséges.



17.

A jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez a polgarmesterek - Heréd esetében 77 %, Nagykdkényes
esetében 23 % - szavazati aranyi lakossidgszam-aranyos, tobbségi dontése szitkséges. A jegyzével
kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat Heréd telepiilés polgarmestere Nagykokényes telepiilések
polgarmestere egyetértésével gyakorolja.

A Hivatal koztisztviseldi tekintetében a munkaltatoi jogokat, tovabba aljegyzd kinevezése esetén
annak tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 pyakorolja. A Mdotv 81. § (4)
bekezdésében szabalyozott egyetértési jogot a koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazdsihoz, vezetdi megbizasihoz és annak visszavondsihoz a herédi
hivatalban dolgozé koztisztviselok esetében Heréd kozség Polgarmestere, a Nagykokényes
telepiilésen miikodd kirendeltség koztisztviseldje esetében a Nagykdkényes kdzség
polgarmestere gyakorolja — az altala meghatarozott korben.

18. A Hivatal mindkét telepiilésen ellitja az alabbi feladatokat:

- a képviseld-testilletek miksdésével kapcsolatos dontés-elokészités, végrehajtas,
- bizottsagok miikGdésével kapesolatos hivatali feladatok,

- a polgarmesterek és a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozo iigyek dontésre vald elokészitése,
végrehajtasa,

- koltségvetés, zarszamadds, pénziigyi beszamolok készitése,

gazdalkodassal kapcsolatos napi iigyek intézése,

adatkezelés, nyilvantartasok vezetése,

anyakdnyvi iigyintézeés,

tigyfélfogadas,

tnkormanyzati intézmények miikodésével dsszefiiggo hivatali feladatok,

1

beruhazasokkal, palyazatokkal dsszefiiggo hivatali feladatok,

- kozfoglalkoztatassal osszefliggd hivatali feladatok,

19. A jegyz0 a hivatal tevékenységérol évente egy alkalommal beszamol a képviseld-testiiletek kdzdsen
megtartott {ilésén. A Felek egyiittes iilésen dontenek a hivatal koltségvetésének, zarszaimaddasanak
elfogadasérdl és a jegyz0 éves hivatali szakmai beszamolojarol.

20. A k6zos onkormdnyzati hivatal jegyzéje, vagy akadalyoztatisa esetén - kinevezése esetén- az
aljegyz6, kivételesen a jegyz6 megbizottja- koteles mindkét telepiilés képviseld-testiileteinek és a
bizottsagok illésén részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast megadni, melynek érdekében a
képviseld-testiiletek iiléseik iddpontjat sszehangoljak.

21. A Hivatal szervezetére, miikddésére és egyes adataira vonatkozo részletes rendelkezéseket a Hivatal
— mint koltségvetési szerv — SZMSZ-e, Ugyrendje és Alapito Okirata tartalmazza. Ezek
jovahagyasirdl a Felek (egyiittesen) déntenek.

205

A képviselo-testiiletek egyiittes iiléseiken ddntést hozhatnak, melyet hatdrozatba kell foglalni. A

hatarozatok elfogadisinak rendje a Métv. képviseld-testiileti miikddésre vonatkozé szabalyai,
valamint Heréd dnkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint trténik. A hatdrozatok
megjeldlése évente kezddo folyamatos sorszam, térve az évszammal, zardjelben az elfogadas napja,

.



majd a tarsult Snkormanyzatok megnevezése, végiil az egyiittes onkormanyzati hatarozat megjellés.
(pl.1/2013. (1.1.) Heréd-Nagykokényes egyiittes 6nkormanyzati hatarozat).

23. A Hivatalt megsziintetni, abb6l kivélni vagy ahhoz csatlakozni kizardlag az altalanos dnkorményzati
valasztasok napjat kovetdé 60 napon beliil lehet. 2013. kezdd évben a Motv. atmeneti szabalyai
értelmében a csatlakozas végs6 hatarideje: 2013.03.01. Ezen kiviil a megallapodds barmikor
mddosithato.

24. Jelen meggllapodas érvényességéhez a felek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott jévahagyo
hatdrozata sziikséges. Ugyancsak a felek mindegyikének minositett tobbséggel hozott egybehangzé
ddntése sziikséges a megdllapodas modositasahoz.

Kelt,Heréd-Nagyk&kényes, 2012. december 7.

Koémér Jézsef sk. Gaspdar Tamas sk.
Heréd telepiilés polgarmestere Nagykokényes telepiilés polgarmestere

Zaradék: Elfogadva: Heréd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 224/2012.(XIL6.) valamint
Nagykokényes Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 110/2012.(X11.7.) szamii dnkormanyzati
hatarozataival, modositva az 1/2018.(11.6.) Heréd-Nagykdékényes egyiittes dnkormanyzati hatérozattal.




{ooh-6 012
224/2012.(XI1.6.) herédi képviselG-testiileti hatdrozat mellékiete
)1 Q.../2012.0¢11.7.) nagykékénvesi képvisels-testiileti hatsrozat melléklete

MEGALLAPODAS

kdzds Gnkormanyzati hivatal |étrehozasarol

amely létrejott

Heréd Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testillete (képviseli: Komar Jozsef polgarmester),

es

Nagykékényes Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testilete (képviseli: Gaspar Tamas polgérmester)
(tovabbiakban: Felek) k&zott a mai napon az alabbi feltételekkel.

1. Heréd Kozség Onkormanyzata (cim: 3011 Heréd, Rakoczi ut 39.) és Nagykékényes Kozség
Onkormanyzata (cim: 3012 Nagykokényes Szabadsag Ot 37.) a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. tbrvény (tovabbiakban: Métv.) 85. § (1) bekezdése
alapjan 2013. januar 1. napjatél hatarozatlan idore kozos onkormanyzati hivatalt
(tovéabbiakban: Hivatal) hoznak létre a Heréd Nagykdkényes Kdrjeqyzdség jogutddjaként.

2. A Hivatal elnevezése: ,Heréd-i Kézos Onkormanyzati Hivatal” , Székhelye: 3011 Heréd, Rakéczi
Ot 39.

3. A kézds onkormanyzati hivatal illetékesséqgi terlilete: Heréd és Nagykokényes kozségek
kizigazgatasi teriilete.

4, A Hivatalt a jegyzo vezeti.
5. A Hivatal kéztisztvisel6inek létszama: 10 6, székhelyén a jegyzé vezetésével 6 {6 lgyintézd,
1 f6 (igykezeld és 1 fo hivatalsegéd, kirendeltségén 1 6 0gyintézd miikodik.
A hivatali dolgozdk szakagazatok szerinti munkakéri megoszlasa a kévetkezd:
- 1 f6 jegyzd
- 3 {6 gazdalkodasi eldadg,
- 1 {6 pénzlgyi eldadd,
- 1 f6 addlgyi elbadd,
- 1 fé anyakonyvvezetd-szacialis &s gyamiigyi dgyintézé kapesolt munkakorben.
- 1 f& igazgatasi elGadd-anyakdnyvvezetd kapcsolt munkakdrben,
- 1 f& lgykezeld
- 1 {8 hivatalsegéd

6. A kozdés Onkormanyzali hivatal megalakulasakor a Heréd-Nagykokényes Korjegyzdség -mint
jogeléd intézmény- allomanyabol 9 fé kdztisztviselbje ( 1 Gres allashely) athelyezéssel, vagy
kinevezés modositassal a kbzés dnkormanyzati hivatal alkalmazasaba keriil 2013. januar 1-t6l.
A koregyzd kozds onkormanyzati hivatalt vezetd jegyzdkénti tovabbfoglalkoztatasaban
kozalkalmazotti jogviszonya folyamatossaga mellett a tarsult dnkormanyzatok polgarmesteri
kildn megallapodast kdtnek.

7. A képviselo-testiletek vallaljak, hogy a kozds onkormanyzati hivatal esetleges megsziinése

esetén az alabbi |étszamot dthelyezéssel, vagy kinevezés mddositassal tovabb foglalkoztatjak:
o Heréd Kbézség Onkormanyzata 1 f6 jegyz&, 6 f& Ugyintézd, 1 f6 Ggykezeld és 1 {6
kisegité fizikai alkalmazott,
o Nagykokényes Kdzség Onkormanyzata 1 f6 kdztisztviseld.

A kozos onkormanyzati hivatal esetleges megsziinése esetén a jegyz6 kdzszolgalati jogviszonya
megsziinésével kapcsolatos juttatdsokat a telepllések lakossagszam aranyosan 77 - 23 %-os

aranyban biztositjak.



10.

1.

Nagykokényes telepiilésen Szabadsag Gt 37. szam alatt allando jelleggel miikédd kirendeltség
biztositja a folyamatos iigyintézést és az iigyfélfogadast. Ugyfélfogadas a kirendeltségen heti 5
alkalommal térténik ablakos médon. A kirendeltségen 1 f6 lgyintézd, a kapcsolt munkakdri
igazgatasi eldadd-anyakdnyvvezett mikodik.
Az Ogyfélfogadas rendje a nagykdkénvesi kirendeltségen
= Hetfé: du 12.30 - 15.30-ig
= Kedd: de. 8.00 - 12.00-ig
» Szerda: egésznap 8.00-12.00 és 12.30-16.30-ig
» Csitdrtdk: du. 12.30 — 15.30-ig
= Péntek: de. 8.00 — 12.00-ig
A jegyzt koteles heti 1 alkalommal, szerdanként 14-16 6ra kizott a kirendeltségen

személyesen {igyfélfogadast tartani.

A kirendeltség elnevezése:
Heréd-i Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagykokényesi Kirendeltsége 3012 Nagykokényes,
Szabadsag ut 37.

Heréd székhely telepllésen az (igyfélfogadas heti 3 alkalommal torténik a 3011 Heréd, Rakéczi
at 39.szam alatti hivatali helyiségekben. A jegyz& kdteles heti alkalommal, keddenként 9.00-11.00
dra kizdtt személyesen ligyfélfogadast tartani.

Az tgyfélfogadas rendje a Heréden makédd hivatalban: hetfé 8.00- 12.00.-ig, kedden 8.00-

16.00.- ig, szerdan: szlinnap, csiitortékon: 13.00.-t8l 16.00.-ig, pénteken: sziinnap.

A Felek minden érintett telepiilésen biztositjdk az igazgatasi munka ellatdasdhoz szikséges
szemelyi és targyi feltételeket.
A Hivatal miik&dési kéltségeit a ktvetkezdk szerint biztositjak a térsult énkormanyzatok:

a. a kdzponti kiltségvetési hozzajarulasbdl,

b. amennyiben a kdzponti kéltségvetési tdmogatas
ba) a kéztisztviselék bérét és jarulékait nem fedezi, a kbzés dnkormanyzati hivatalt

vezetd jegyzd és a gazdalkodasi Ugyintézéi feladatokat is ellatd aljegyzd,
valamint az adbiigyi lgyintéz8, tsszesen 3 fé személyi jultatasaihoz és
bb) a szakmai dologi kiadasokhoz
a kilonbség 77 %-at Heréd Kozség Onkormanyzata, 23 %-at Nagykokényes Kozség
Onkormanyzata fedezi,

c. amennyiben a kdzponti kbitsegvelés a kbztisztviseldk bérét és jarulekait nem fedezi
az a) pgntba nem tartozo
ca) 416 kéztisztviseld, 1 f&6 Ogykezels és 1 f6 fizikai alkalmazott hivatalsegéd
alkalmazasi koltségeit Heréd Kézség Onkormanyzata,
cb) 1 fd koztisztviseld alkalmazasi koltségeit Nagykdkényes Kézség Onkormanyzata
fedezi.

d. amennyiben a kbzponti kéltségvetési tamogatas nem fedezi, a kdzds Onkormanyzati
hivatal hasznalataban lévd irodaéplletek (székhely és kirendeltség) fenntartasi,
felujitasi, mikodési kditségeit az dnkormanyzatok kilén-kilon sajat koltségveteésitkbdl
juttatott hozzajarulasbdl biztositjak.
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12. A kbzds oOnkormanyzati hivatal miikdéséhez a hozzajarulas éves konkrét dsszegét a
kdltségvelés készitésekor hatérozzadk meg az dnkormanyzatok a 11. pont figyelembevételével
és a sajat koltségvetésiikben jovahagyjak azt. A jovahagyott éves elbiranyzat 1/12 reszét
Nagykékényes &nkormanyzata havonta elére utalja a székhely Heréd kdzség szamlajara
minden hénap 5 napjaig.

A havi tdmogatas utaldsanak elmaradasa esetén Heréd Kodzség Polgarmestere 15 napos
irasbeli felszolitast kiild a tarsult Gnkormanyzat szamara,

Amennyiben a tarsult dSnkormanyzat pénzigyi helyzete nem teszi lehetévé a teljesitést, ezen 15
napos hataridd alatt 30 napos haladékot kérhet, és erre jogosult.

A 30 napos haladék letelte utdn Heréd Kozség Onkormanyzata az elmaradt hozzajarulas
mértékéig inkasszoéval élhet a nem teljesitd dnkormanyzat szamlaja ellen.

43. A kozbs onkormanyzati hivatal vagyona Heréd Kozség Onkormanyzata és Nagykokényes
Kozség Onkormanyzata altal e megallapodas mellékletét képezo, leltar szerint biztositott
ingatlanok, targyi eszkdzok, berendezési targyak és egyéb ingdsagok téritésmentes hasznalati
joga. A leltarban szerepld vagyon az egyes ¢nkormanyzatok tulajdonaban marad, csak az
ingyenes hasznalati jog illeti meg a kdzds 6nkormanyzati hivatalt, melynek megsziinése esetén a
mellékletben szerepld vagyontargyak hasznalati joga visszakeriil a tulajdonos dnkormanyzathoz.

14. A kdzds onkormanyzati hivatal mikddése soran koltségvetése terhére vasdrolt, vagy egyéb
moddon szerzett vagyon (ingatlan, targyi eszktz, egyéb ingdsag) a kdzés dnkormanyzati hivatal
tulajdonaba kerll, melynek megsziinése esetén ezen vagyontargyak megosziasa az
dnkormanyzatok altal a vasarlaskor viselt kdltségek aranyaban toérténik. A mas szervtdl kapott,
ingyenesen atvett és a megsziinéskor meglévé vagyon (ingatlan, targyi eszkdz, stb.) megosztasa
lakossagszam-aranyosan torténik.

15. Heréd teleplilés polgarmestere a Métv. 67. § a) pontja alapjan iranyitja a Hivatalt. E kérben tett
intézkedéseihez a Nagykokényes teleptilésen miikédé kirendeltségre a teleplilés
polgarmesterének egyetértése sziikséges.

16. A jegyzb6 kinevezéséhez, felmentéséhez a polgarmesterek - Heréd esetében 77 %,
Nagykokényes esetében 23 % - szavazati aranyd lakossdgszam-aranyos, tobbségi déntése
szilkséges. A jegyzovel kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogokat Heréd telepiilés polgarmestere
Nagykokényes telepiilések polgarmestere egyetértésével gyakorolja.

17. A Hivatal kbztisztviseldi tekintetében a munkaltatéi jogokat, tovabbd a aljegyzé kinevezése
esetén annak tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja. A Moty 81. § (4)
bekezdésében szabalyozotli egyetértési jogot a kiiztisztviseldk kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazdsahoz, vezetdi megbizasdhoz és annak visszavonasahoz a herédi
hivatalban dolgozd kdztisztviselék esetében Heréd kézség Polgarmestere, a Nagykdkényes
teleplilésen mitkédd kirendeltség koztisziviseléje esetében a Nagykdkényes koézség
polgarmestere gyakorolja — az altala meghatarozott kérben.
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18. A Hivatal mindkét telepilésen ellatja az alabbi feladatokat:

19.

20.

21.

22.

23.

24,

- a képviseld-testiletek mikddésével kapcsolatos ddntés-eldkészités, végrehajtas,

- bizottsagok miikddésével kapcsolatos hivatali fefadatok,

- a polgarmesterek és a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd lgyek dontésre vald
elékészitése, végrehaijtasa,

- kdltségvetés, zdrszamadas, pénziigyi beszamolok készitése,

gazdalkodassal kapcsolatos napi Gigyek intézése,

adatkezelés, nyilvantartasok vezetése,

anyakonyvi ligyintézés,

igyfélfogadas,

onkormanyzati intézmények mikdodésével dsszefiiggd hivatali feladatok,

beruhazasokkal, palyazatokkal dsszefliggd hivatali feladatok,

- kézfoglalkoztatassal tsszefliggd hivatali feladatok,

]

A jegyzé a hivatal tevékenységérdl évente egy alkalommal beszamol a képviselt-testilletek
kizosen megtartott lésén. A Felek egyiittes iilésen dontenek a hivatal kéltségvetésének,
zarszamadasanak elfogadasardl és a jegyzd éves hivatali szakmai beszamolgjardl.

A kozds dnkormanyzati hivatal jegyzdje, vagy akadalyoztatasa esetén - kinevezése esetén- az
aljegyz6, kivételesen a jegyzd megbizottja- kételes mindket telepllés képviseld-testiileteinek és a
bizottsagok lilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni, melynek érdekében a
kepviseld-testiletek Gléseik iddpontjat 6sszehangoljak.

A Hivatal szervezetére, mikddésére és egyes adataira vonatkozd részletes rendelkezéseket a
Hivatal — mint kéltségvetési szerv — SZMSZ-e, Ugyrendje és Alapito Okirata tartaimazza. Ezek
jovahagyasardl a Felek (egyittesen) déntenek.

A képviselt-testlletek egyiittes iiléseiken dintést hozhatnak, melyet hatarozatba kell foglalni.
A hatarozatok elfogadasénak rendje a Métv. képviseld-testileti mikddésre vonatkozd szabalyai,
valamint Heréd Gnkormanyzat szervezeti és mikoddési szabalyzata szerint torténik. A hatarozatok
megjeldlése évente kezdédd folyamatos sorszam, térve az évszammal, zardjelben az elfogadas
napja, majd a tarsult dnkormanyzatok megnevezése, végiil az egyittes dnkormanyzati hatdrozat
megjeldlés, (pl.1/2013. {I.1.) Heréd-Nagykdkényes egylittes dnkormanyzati hatarozat).

A Hivatalt megsziintetni, abbdl kivaini vagy ahhoz csatlakozni kizardlag az dltalanos
o6nkormanyzati valasztasok napjat kéveté 60 napon beltl lehet. 2013. kezdd évben a Mébtv.
atmeneti szabdlyai értelmében a csatlakozas végsd hatarideje: 2013.03.01. Ezen kivil a
megallapodas barmikor modosithatd.

Jelen megallapodas érvényességéhez a felek mindegyikének mindsitett tébbséggel hozoit
jovahagyé hatarozata szilkséges. Ugyancsak a felek mindegyikének mingsitett tdbbségge!
hozott egybehangz6 déntése sziikséges a megallapodds moédositasahoz.

Kelt,Heréd-Nagykdkényes, 2012. december 7.

Komar Jzsef .

Heréd telepﬁlééyolgér_ bstere
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