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1. szimi melléklet: Adatkezelési tdjékoztaté

A HEREDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ADATKEZELESI, ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT-hoz

Adatkezelési tdjékoztatd

Az Adatkezel6 megnevezése és elérhetGségei:

Neve: Herédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Hivatal réviditett neve: Herédi Onkorményzati Hivatal
székhelye: 3011 Heréd, Rakoczi Ferenc at 39.
Kirendeltség: 3012 Nagykokényes Szabadsdg ut 37,
elérhetGsége: e-mail: hivatal@hered.hu : hivarl@nagykokenyes.hu
weblap: www.hered.hu ; www.nagykokenyes.hu
telefon: 37/377-009, 37/377-022

vezetSje: dr. Farkas Andrea jegyz6

Torzskényvi azonosito: 805179

a tovabbiakban: Hivatal, Adatkezel6

Az adatkezelési szabdlyzat hatélya:
A jelen adatkezelési szabalyzat kizardlag a Herédi Hivatallal kapcsolatos adatkezelésre vonatkozik.

A Hivatal a feladatkérébe tartozd tigyekben elSsegiti a lakossag pontos és hiteles tdjékoztatasat.
Ennek érdekében a kdzérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatokat rendszeresen kozzé-, illetve
hozziférhet6vé teszi a fent megjelslt honlapokon.

Az Infotv. alapjin kotelezGen kozzéteendd kozérdekd adatokat a Hivatal az 6nkorminyzatok
internetes honlapjan, digitilis formaban, barki szimara, személyazonositis nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkal kimasothaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a hilézati adatitvitel szempontjabdl is
dijmentesen teszi hozzaférhetove.

A Hivatal aktudlis adatai, a honlapon talilhat6 kézérdekid adatok meniipont alatt érhetSek el.

1. Ertelmez6 rendelkezések

Hivatal: jogi személy, amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatirozott keretek kézétt — Sndlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkoz6 déntéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (Infotv. 3. § (9));

Koz6s adatkezel8: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eur6pai Unid kételezo
jogi aktusiban meghatirozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tébb
misik adatkezelvel kdzodsen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelovel kzosen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozdval (Infotv. 3. § (9a));



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlentl a személyes adatokon végzett birmely mivelet
vagy a muveletek Gsszessége, igy példaul gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megviltoztatisa, felhaszndlisa, tovabbitisa, nyilvinossigra hozatala, Gsszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolds a, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndldsinak megakadilyozisa. Adatkezelésnek szdmit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS — minta, inszkép) rogzitése is (Infotv. 3. § (10));

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizdsibdl vagy rendelkezése alapjin eljdr6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek Gsszessége (Infotv. 3. § (17));

Adattovibbitds: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szimdra hozziférhetdvé tétele
(Infotv. 3. § (11));

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szimara t6rténd hozzaférhetove tétele (Infotv. 3. § (12));
Adatfeldolgozé: 2z a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségpel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unibé kotelezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozdtt és feltételekkel — az adatkezel6 megbizisabél vagy rendelkezése
alapjn személyes adatokat kezel (Infotv. 3. § (18));

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisuk t6bbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § (13));

Ugyfél/Ugyfél: birmely informéci6 alapjin azonositott vagy azonosithatd természetes személy
(Infotv. 3. § (1));

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett
modon, kilénésen valamely azonositd, példiul név, azonositdé szam, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturilis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy t&bb tényezd alapjan azonosithatd
Személyes adat: az Ugyfélre vonatkozd birmely informécidé (Infotv. 3. § (1a, 2). A személyes
adat az adatkezelés sorin mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az Ugyféllel
helyreillithatd. Az Ugyféllel akkor helyreillithaté a kapcsolat, ha az adatkezel rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitishoz sziikségesek (Infotv. 4. § (3)).
Hozzijirulds az Ugyfél akaratinak onkéntes, hatirozott és megfelel§ tijékoztatison alapuld
egyértelmi  kinyilvanitdsa, amellyel az Ugyfél nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetleniil
kifejez6 mds magatartis Utjdn jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez (Infotv. 3. § (7));

Kozérdekii adaw: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatirozott egyéb kézfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozd vagy kézfeladatinak ellatisival dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ali nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informécid vagy ismeret, fliggetlendil
kezelésének médjitdl, 6ndlld vagy gyljteményes jellegétsl, igy kilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a makédést szabdlyozd jogszabilyokra, valamint a
gazdilkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat (Infotv. 3. § (5));

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozziférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § (6));



Feliigyeleti hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsig (NAIH), mely
kozigazgatasi eljiras keretében jir el a személyes adatok védelme, illetve Unidn belilli szabad
aramlasanak biztositisa érdekében autoném kézhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az Ugyféllel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen
irAnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irinyulé muveleteket végeznek (Infotv. 3. § (22))

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabalyok (jelen szabalyzat megalkotisakor az
Infotv. és GDPR) fogalommagyarizatai eltérnek jelen szabilyzat fogalommagyarizataitél, akkor 2
jogszabalyok dltal meghatarozott fogalmak az iranyadéak

Intézményi specifikicié

A Hivatalban t6rténd adatkezelés szempontjabol:

Adatkezel8 és adattovabbitd: jelen Hivatal, melynek nevében az alapitdé okiratban, illetve a
szakmai alapdokumentumban megjeldlt képviselSje jir el.

Adatillomany: az Ugyfelek hatdsigi iigyeivel, az alkalmazottak jogviszonydval kapcsolatos,
jogszabaly 4ltal el6irt modon és formaban a Hivatal dltal kezelt, feldolgozott és tirolt, valamint
tovabbitott személyes adat.

Adattovabbitds: dgazati jogszabalyok alapjin mds szerveknek a kért adatillominy tovabbitisa.
Nyilvanossdgra hozatal: egyes személyes adatoknak az dgazati jogszabdlyok alapjan, a Hivatal
kommunikiciés feliiletein (faliGjsdg, hirdetotabla stb.), honlapjin és mais orginumokon térténd
kozlése.

Kozbs adatkezel§: Jelen esetben a Hivatalt, a Onkormanyzatok és azok szerveit és Tarsuldsait
kell érteni.

2. Adatvédelem

Elvek, szabalyok

Adatkezelés elvel, szabdlya

Személyes adat kizirdlag meghatirozott célbol, jog gyakorlisa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés
céljinak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljinak megvalosulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésuldsihoz sziikséges
mértékben és ideig kezethetd.

A személyes adat az adatkezelés sorin mindaddig megdrzi e minGségét, amig kapcsolata az
Ugyféllel helyredllithatd. Az Ugyféllel akkor helyrellithatd a kapcsolat, ha az adatkezel6
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossigat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljira tekintettel szitkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az Ugyfelet csak az adatkezelés
céljihoz szitkséges ideig lehessen azonositani.



3. Az adatkezeléssel kapcsolatos kérések, kérdések és panaszok benyujtisinak mdédja:
Az adatkezeléssel kapcsolatos kéréseket, kérdéseket és panaszokat az Ugyfelek irdsban juttathatjik
el az Hivatal jelen tijékoztatd elején meghatirozott cimére.

4. A személyes adatok kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, a kezelt személyes
adatok kére:

A Hivatal kizardlag személyes adatokat csak és kizirdlag a térvényben felhatalmazott és elirt

adatokat kezeli.

5. A személyes adatok taroldsdnak idGtartama
A Hivatal a térvényben meghatirozott ideig kezeli az Ugyfelek adatait.

6. Adatok tovdbbitisa

Adat harmadik orszigba nem keriil tovabbitisra. A Hivatal feliigyeleti szerveinek illetve a
Hatosagoknak a szikséges mértékben, a mindenkor hatilyos jogszabalyoknak megfelel6en
keriilnek adatok tovabbitisra.

7. Egyéb informdcid

Az Adatkezel6 oldalain szerepelhet olyan utalas, ugropont (link} mas altal fenntartott oldalakra,
ahol az Adatkezel6nek semmilyen befolydsa nincs az Adatok kezelésével kapcsolatos gyakorlatra.
Felhiviuk a felhasznalok figyelmét, hogy ha ilyen ugropontokra kattintanak, mds oldalaira
keriilnek at. Ezen oldalak nem dllnak és nem is dllhatnak az Adatkezeld ellendrzése alatt, ezért
ezen oldalak adatkézléséért, valamint személyiségi jogokkal kapcsolatos eljarasiért az Adatkezeld
semmiféle felelGsséget nem vallal. Ilyen esetekben olvassik el az oldalak nyilatkozatit a személyes
adatok védelmével kapcsolatban.

8. A feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyijtidsdnak joga

Amennyiben az Ugyfél Ggy itéli meg, hogy a Hivatal személyes adatainak kezelése sorin megsérti
az EU 2016/679 rendeletének elbirasait, jogosult panaszt benyujtani az adatvédelmi hatosagnal. A
magyar adatvédelmi hatbsag tgyfélszolgilatinak elérhetSsége: https://naih.hu/uegyfelszolgalat,--
kapcsolat.htmi,

A Hivatal tijékoztatia Ugyfeleit, hogy az altala kezelt személyes adatok alapjin nem térténik
automatizdlt déntéshozatal, és a személyes adatokat nem hasznalja fel profilalkotashoz.

Felhaszndlat relevins jogszabalyok:
- 2011, éwi CXII. torvény az informicids Onrendelkezési jogrdl és az
informacibszabadsigrdl (a tovabbiakban: Infotv.),
- 2013. év1 V. torvény a Polgari Térvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.),
- 2012. évi C. torvény a Bintetd Térvénykonyvedl (a tovabbiakban: Btk.),
- 2016/679/EU Rendelet (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok

kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK Rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR),



- a szamvitelrd] sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szimviteli tv.),

- a tarsadalombiztositas ellitdsaira és a2 magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e
szolgaltatisok fedezetérdl szold 1997, évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Tbj.),

- Tbj. végrehajtisira kiadott 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet;

- aszemélyes adatok védelmérdl és a kozérdeka adatok nyilvanossdgardl szolo 1992. éwi
LXIII. térvény;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol szold 1997. évi XXXI. tdrvény (a
tovibbiakban: Gytv.);

- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlisir6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiwil
helyezésérdl (dltalinos adatvédelmi rendelet) (EGT-vonatkozash szbveg)

- az elektronikus hirkézlésrol sz616 2003. éni C. torvény;

- a koziratokrdl, a kézlevéltirakrdl és a maginlevéltini anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi
LXVL torvény;

- 2 kézfeladatot ellitd szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005.
(XII 29.) korm. rendelet;

- addzas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. térvény;

- az dltalinos kézigazgatasi rendtartdsrdl szold 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Akr.);

- a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisardl szoldé 1992. évi LXVIL
térvény;

- aszocialis igazgatisrol és szocialis ellatasokrdl sz6ld 1993. évi II1. térvény;

- az elektronikus lgyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalinos szabalyairdl sz016 2015. évi
CCXXII. to6rvény (a tovabbiakban: Etv.)

- a Hivatal SzMSz-e;

1. Legitimacids zaradék

Az adatvédelmi szabilyzatot a Heréd Kézségi Onkorményzat Képvisels-testilete 31/2019.
(I11.12.) hatarozataval elfogadta.

Heréd, 2019. év marcius hé 12. nap
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