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Megallapodais
kozds onkormanyzati hivatal létrehozasarél

amely létrejott

Zagyvaszanté Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Cim: 3031 Zagyvaszanto, Ifjasag tér 1.

PIR szam: 729545

Adoészam: 15729545-2-10

Szamlaszam: 62100236-1111029544-00000000
(képviseli: Fekete Laszl6 polgarmester),

€s

Kerekharaszt K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete
Cim: 3009 Kerekharaszt, Bimbo utca 2.

PIR szam: 729578

Adodszam:15729576-2-10

Szamlaszam: 10402142-49575550-57491000

(képviseli: Szabé Adam polgarmester),

és

Nagykokényes Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
Cim: Nagykokényes, Szabadsag 1t 37.

PIR szam:381729

Ado6szam:15381725-2-10

Szémlaszam: 11739054-15381725-00000000

(képviseli: Besszer Andrasné polgarmester)

ko6z6tt a mai napon az alabbi feltételekkel.

1.

Zagyvaszanto Kozségi Onkormanyzat (3031 Zagyvaszanto, Ifjusag tér 1.), Kerekharaszt
Kozségi Onkormanyzat (3009 Kerekharaszt, Bimbé utca 2.) és Nagykokényes Kozségi
Onkormanyzat (N agykokényes, Szabadsag ut 37.) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 85.§ (1) bekezdése alapjan
2025. januar 1. napjatol hatdrozatlan idére kozés nkormanyzati hivatalt (a tovabbiakban:
Hivatal) hoznak létre. Az Motv. 85.§ (3) bekezdése alapjan a tovabbmiikodésrdl, a
megsziintetésérdl, illetve kivalasrél vagy esetlegesen mds telepiilés csatlakozasarél az
érintett telepiilési Onkormdnyzatok képvisel6-testiiletei az 4ltaldénos onkorményzati
vélasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil llapodnak meg.

. A Hivatal elnevezése: ,,Zagyvaszant6i K6zos Onkorméanyzati Hivatal”, a Hivatal székhelye:

3031 Zagyvaszanto, Ifjusag tér 1.

A koz6s onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Zagyvaszantd, Kerekharaszt és
Nagykdokényes kozségek kozigazgatasi teriilete.

. A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

. A hivatal létszdma: 10 f6, székhelyén a jegyz6 vezetésével 5 fo iigyintéz6, és 1 6

hivatalsegéd, kirendeltségein 1 f6 kirendeltség vezet6 és 2 £ tigyintézé miiksdik.

A Hivatal dolgozo6inak szakagazatok szerinti munkakéri megoszlasa a kovetkezo:

1 16 jegyzo
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1 {6 kirendeltség vezet
4 £6 gazdalkodasi el6add
2 {6 igazgatasi el6add

1 f6 adoiigyi el6add

1 £6 hivatalsegéd

6. A k6z0s onkorményzati hivatal megalakulasakor
a. aRozsaszentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal Zagyvaszantéi kirendeltség
allomanyabdl 5 f6
b. a Herédi Kozos Onkorményzati Hivatal Kerekharaszti Kirendeltség
allomanyabdl 2 f6
c. a Herédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagykokényesi Kirendeltség
allomanyabol 116
mint jogeléd intézmények- éallomanyabol 8 f6 koztisztvisel6je athelyezéssel a Hivatal
alkalmazasaba keriil 2025. januar 1-jétél.

7. A képviselo-testiiletek vallaljak, hogy a Hivatal esetleges megsziinése esetén az alabbi
létszamot athelyezéssel tovabbfoglalkoztatjak:
o Zagyvaszant6 Kozségi Onkormanyzat: 1 fo jegyzé, 5 6 iigyintézs, 1 f6
hivatalsegéd,
o Kerekharaszt K6zségi Onkormanyzat: 1 6 kirendeltség vezetd, 1 £6 iigyintézs.
o Nagykokényes Koézségi Onkormanyzat: 1 £6 tigyintézd

A Hivatal esetleges megsziinése esetén a jegyzé kozszolgélati jogviszonya megsziinésével
kapcsolatos juttatdsokat 1/3 - 1/3 - 1/3-ad aranyban biztositja a harom telepiilés.

A kirendeltségek elnevezése és cime:

a. Zagyvaszantdi Ko6zos Onkorményzati Hivatal Kerekharaszti Kirendeltsége, 3009
Kerekharaszt, Bimb6 utca 2.

b. Zagyvaszéantéi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagykokényesi Kirendeltsége, 3012
Nagykokényes, Szabadsag ut 37.

8. Zagyvaszint6 székhely telepiilésen az ligyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 8-16 6ra

Kedd: nincs iigyfélfogadas

Szerda: 8-16 dra

Csiitortok: nincs iigyfélfogadas

Péntek 8-12 ora

A jegyzd koteles heti egy alkalommal, hétfénként 13-16 6ra kozott személyesen tigyfélfogadast
tartani.
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9.

A kirendeltség Kerekharaszt telepiilésen allando jelleggel milkédik, biztositja a folyamatos
ligyintézést és az ligyfélfogadast. A kirendeltség iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8-12 ora és 13-15 oraig

Kedd: nincs tigyfélfogadas

Szerda: 8-12 6ra és 13-15 6raig

Csiitortok: nincs ligyfélfogadas

Péntek 8-12 o6ra

A jegyz6 koteles heti 1 alkalommal, kedden a kirendeltségen tartézkodni, egy nap, kedden 14-
16 6ra kozott tigyfélfogadast tartani.

10. A kirendeltség Nagykokényes telepiilésen allando jelleggel miikédik, biztositja a
folyamatos ligyintézést és az tigyfélfogadast. A kirendeltség tigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8-10 ora és 13-15 draig

Kedd: 8-12 éraig

Szerda: 8-12 6ra és 12.30-16.30 oraig

Csiitortok: nincs tigyfélfogadas

Péntek 8-10 o6ra

A jegyzd a kirendeltségen személyesen iigyfélfogadast tart hétfén, szerdan, csiitortokdn és
pénteki napokon de. 9.30-10.30.

11. A Felek minden érintett telepiilésen biztositjdk az igazgatdsi munka ellatasahoz
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

A Hivatal miik6dési koltségeit a kovetkezék szerint biztositjak:

a.) Koézponti kéltségvetési tamogatasbol (elismert hivatali 1étszam utéan jaré finanszirozés
— mindenkori koltségvetési térvény 2. melléklet I. pont): a kézponti koltségvetés alapjan
kiszamitott elismert hivatali létszdm utdn jar6 normativ finanszirozds a Zagyvaszanto
székhelyen, Kerekharaszt és Nagykokényes kirendeltségeken torténd hivatali feladat-ellatasra
kertil felhasznalésra: a telepiilések lakossdgszam-aranyaban.

b.) Az a) pontban meghatérozott kozponti kiltségvetési tamogatasbol a jegyzd személyi
Juttatasait a hdrom telepiilés 1/3-ad — 1/3-ad — 1/3-ad aranyban finanszirozza. Az éves normativ
finanszirozast az a) és jelen b) pont alapjan kell meghatarozni.

c.) Az a) pontban meghatérozott kézponti koltségvetési tamogatast - a székhelyen torténd,
aldbontott konyvelés keretében - a Hivatal hasznalja fel: az kirendeltségek dologi kiadasai a
Zagyvaszant6i K6zos Onkorményzati Hivatal nevére sz616 szamlakkal fedhetdek le, a személyi
kiadasok a Hivatal dolgozo6i szdmaéra keriilnek szamfejtésre és kifizetésre. Sziikség esetén
atcsoportositas lehetséges a kozos hivatali személyi és a dologi jellegii kiadasai kozott a
székhelyen és az kirendeltségeken is, de csak a rajuk es6 rész tekintetében.

d.)  Amennyiben az egyes telepiilésekre esd elismert hivatali 1étszam utan jaré kozponti
koltségvetési tamogatds nem fedezi az adott telepiilésen 1évé hivatali alkalmazottak bér- és
jarulék kiadasait (cafetériat is beleértve), és a hivatali munka dologi kiad4sait, a kiilonbséget az
onkormanyzatok az 13. pontban szabélyozottak szerint kiilon-kiilon a sajat koltségvetésiikbol
juttatott hozzjarulasbol fedezik (a tovabbiakban: hozzajarulas).

e.) A nem mindennapi miikddési beszerzések (pl. berendezések, butorok), épiilet felujitas
koltségei azt a telepiilési 6nkormanyzatot terhelik, ahova az adott beszerzés tortént.

f.) Amennyiben a Hivatal dolgozoinak valamelyik Onkormanyzat a koltségvetésbe nem
betervezett jutalmat vagy egyéb juttatast ad, azt a sajat koltségvetése terhére biztositja.
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g.) Amennyiben valamelyik Kirendeltség vagy 0nkormé.nyzat nem megfeleld
adatszolgaltatasa, vagy egyeb elmaradésa miatt a székhely telepiilés Onkormanyzata birsagban
részesill, azt az az Onkorméanyzat megtériti a székhely Onkormanyzata szdméara, amely
vonatkozasaban a birsag megallapitésra keriilt, a MAK, vagy az azt kiszab6 hatosag / szervezet
altali hatarozat kikiildését koveté 8 napon beliil megfizet a székhely 6nkormanyzat szaméra. Ez
vonatkozik a 2025. janudr 1-jét megel6z6 idészakot érintden 2025. januar 1-je utén kiszabott
birsagokra is.

12. A Hivatal miikédéséhez a hozzajarulds éves konkrét dsszegét az 6nkormanyzatok az
éves koltségvetésiik készitésekor hatarozzdk meg. Amennyiben a felmeriilt kiaddsokat az
elismert hivatali létszdm utdn jar6 normativ finanszirozas Magyar Allamkincstar 4ltal
Zagyvaszanté Kozségi Onkormanyzatnak atutalt 5sszege nem fedezi, a Hivatal miikdéséhez a
hozzajarulas éves konkrét 6sszegét az onkormanyzatok az éves koltségvetésiik készitésekor
hatdrozzak meg a 11. pont figyelembevételével, és a sajat koltségvetésiikben jovahagyjék azt.
A jovahagyott éves eldiranyzatb6l az onkormdnyzatok - a hozzajarulast indokolé kiadas
kifizetése eldtt - az aktudlis Gsszeget elore utaljak a Hivatal szamlajara.

A hozzéjérulas minden hénapban esedékes, amelyet a Kirendeltségek Onkorményzatainak a
sajat koltségvetésiikben el is kell fogadni, illetve annak 1/12 részét Kerekharaszt és
Nagykokényes Ko6zségi Onkormanyzat havonta elére utalja Zagyvaszanté Kozségi
Onkorményzat szdmlajéra minden hénap 5. napjaig. Zagyvaszanté Kozségi Onkormanyzat az
igy megkapott Osszeget intézményfinanszirozasként 10 napon beliil atutalja a Hivatal
szdmlajéra.

A hozzdjarulés és a birsag utaldsdnak elmaradasa esetén Zagyvaszanté Kozség Polgarmestere
8 napos hatariddvel irasbeli felszdlitast kiild az érintett Onkorméanyzatnak (Kerekharaszt vagy
Nagykokényes Onkormanyzata szaméra).

A 8 napos hatéridé letelte utdn Zagyvaszanté K6zségi Onkorményzat az elmaradt hozz4jarulas
mértekéig inkasszéval élhet a nem teljesité 6nkormanyzat barmelyik, az Onkorményzat
rendelkezése ald tartoz6 szamldjaval szemben (pl.: gépjarmiladé-szamla, palyazati osszegek
kezelésére szolgal6 szamla nem).

Az elismert hivatali létszdm utan jaré kozponti timogatasbol — annak kotétt felhasznaldsara
tekintettel — maradvany év végén nem keletkezhet, mert azt a kozponti koltségvetés részére
vissza kell fizetnie a timogatést lehivo Zagyvaszanté Kozségi Onkorményzatnak.

A Hivatal koltségvetési beszdmoldjanak, a zarszdmadasnak az elfogaddsakor felmeriild
esetleges hozzdjarulds Zagyvaszanté Kozségi Onkormédnyzat, mint a hiany Osszegét
megel6legezd dnkormanyzat részére torténd megfizetésére a zarszamadasi rendelet hatalyba
1épését kdvetd 15 napon beliil keriil sor Kerekharaszt és Nagykokényes Kozségi Onkormanyzat
részErol.

Amennyiben a kirendeltségek Onkormanyzatai tulfinansziroztak a rajuk es6 részt, akkor a
zarszamadas elfogadaskor a tulfinanszirozas visszajar.

13. A Hivatal vagyona e megéllapodas mellékletét képezd, leltar szerint a két Snkorményzat
altal biztositott ingatlanok, targyi eszkozok, berendezési targyak és egyéb ingésagok
téritésmentes haszndlati joga. A leltirban szerepld vagyon az egyes onkorményzatok
tulajdondban marad, csak az ingyenes hasznélati jog illeti meg a Hivatalt, amelynek
megsziinése esetén a mellékletben szereplé vagyontargyak hasznalati joga visszakeriil a

tulajdonos énkormanyzathoz.
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14. A Hivatal miikddése soran a kéltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb modon szerzett
vagyon (ingatlan, targyi eszkoz, egyéb ingdsag) a Hivatal tulajdonaba keriil, amelynek a
megsziinése esetén ezen vagyontargyak megosztasa az 6nkormdanyzatok altal a vasarlaskor
viselt kdltségek ardnyaban torténik. A mas szervtdl kapott, ingyenesen atvett és a megszlinéskor
meglévo vagyon (ingatlan, targyi eszkoz, egyéb ingdsag) megosztasa lakossagszam-aranyosan
torténik.

15. A Hivatal irdnyité szerve és annak vezetéje: Zagyvaszantd Kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete és Polgarmestere. A Hivatalt az M6tv. 67.§ a) pontja alapjan Zagyvaszant6
kozség polgdrmestere irdnyitja, a jegyz0 vezeti. E kérben tett intézkedéseihez a Nagykokényes
telepiilésen miikodd kirendeltségre Nagykokényes telepiilés polgarmestere, Kerekharaszt
teleptilésen miikddd kirendeltségre Kerekharaszt polgarmesterének egyetértése szikséges.

16. A jegyzbijogviszony az Motv. és a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX.
térvény vonatkoz6 rendelkezései alapjan létesithetd, Zagyvaszanté Kozségi Onkormanyzat
Polgarmestere; Kerekharaszt Kézségi Onkorményzat Polgarmestere ¢és Nagykokényes Kozségi
Onkorményzat Polgarmestere tobbségi dontése alapjan. A jegyzd feletti egyéb munkaltatoi
jogokat Zagyvaszant6 Kozségi Onkormanyzat polgéarmestere gyakorolja. A kirendeltség vezetd
feletti munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja Kerekharaszt Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesterének egyetértésével.

17. A Hivatal kéztisztviseldi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja. Az
Motv. 81.§ (4) bekezdésében szabalyozott egyetértési jogot a Hivatal koztisztviselSie,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasidhoz a zagyvaszantoi székhely telepillésen miik6dé hivatalban dolgoz6
koztisztviselok, —alkalmazottak esetében Zagyvaszanté Kozség Polgirmestere, a
Kerekharaszton miik6dé kirendeltség koztisztviseldje, alkalmazottja tekintetében Kerekharaszt
Ko6zség Polgarmestere gyakorolja, a Nagykokényesen miik6dd kirendeltség koztisztviselbje,
alkalmazottja tekintetében Nagykokényes Kozség Polgarmestere gyakorolja.

18. A Hivatal mindkét telepiilésen ellatja az alabbi feladatokat:

- a képviselé-testiiletek miikddésével kapcsolatos dontés-elékészités, végrehajtas;

- a bizottsagok miik6désével kapcsolatos hivatali feladatok.

- a polgarmesterek és a jegyz0 feladat- és hataskérébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitése, végrehajtasa.

- koltségvetés, zarszamadas, pénziigyi beszamolok,

- a gazdalkodéssal kapcsolatos napi tigyek intézése.

- az adatkezelés, nyilvantartisok vezetése.

- az anyakonyvi ligyintézés

- tigyfélfogadas.

- onkormdnyzati intézmények mitkdésével dsszefiiggd hivatali feladatok

- beruhazasokkal, palyazatokkal 6sszefliggd hivatali feladatok,

- a kozfoglalkoztatassal 6sszefliggd hivatali feladatok ellatasa.

A jegyzé kotelezettségeinek végrehajtasaban a kirendeltség vezetd dontés-el6készits feladatot
lat el, és ennek keretében az adatok valédisagaért és a térvényességért teljes kori feleldsséget
vallal.

19. A jegyz0 a Hivatal tevékenységérol évente egy alkalommal beszamol a képvisels-
testiileteknek.
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20. A jegyzd Zagyvaszantén és Nagykokényesen, a kirendeltség vezeté Kerekharaszton
koteles az adott telepiilés képvisel6-testilletének és a bizottsdgainak az iilésén részt venni,
kodlcséndsen helyettesiteni egymast az iiléseken és ott a sziikséges tdjékoztatast megadni,
melynek érdekében a polgarmesterek a képviseld-testiiletek {iléseinek idSpontjat
Osszehangoljak.

21. A Hivatal szervezetére, milk6désére, és egyes adataira vonatkozé részletes
rendelkezéseket a Hivatal, mint koltségvetési szerv Alapité Okirata és Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza. Ezen dokumentumokat mindhérom félnek jova kell hagynia.

22. A Hivatalt megsziintetni, abbol kivalni, vagy ahhoz csatlakozni kizarélag az altalanos
Onkormanyzati valasztisok napjat kévetd 60 napon beliil lehet az M&tv. szabélyai szerint.
A megallapodas k6z6s megegyezéssel barmikor modosithatd.

23. Jelen megéllapodas érvényességéhez mindharom fél minésitett tSbbséggel hozott
jovéhagy6 hatdrozata sziikséges. Ugyancsak mindharom fél mindsitett tobbséggel hozott
egybehangzo6 dontése sziikséges a megallapodas médositaséhoz.

Zagyvaszant6 — Kerekharaszt - Nagykokényes, 2024. november 28.
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ZARADEK
Jelen megallapodas 2025. januér 1-jén 1ép hatélyba.

A megéllapodast Zagyvaszanto Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 163/2024.
(X1.22.) 6nkorméanyzati hatérozattal; Kerekharaszt Kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
a 120/2024. (X1.27.) onkorméanyzati hatdrozattal és Nagykokényes Kozségi Onkorményzat
Keépviseld-testiilete a 77/2024. (X1.25.) 6nkormanyzati hatérozattal hagyta jova.



